VILLE DE GRIGNY
CENTRE COMMUNAL

D'ACTION SOCIALE

Date de convocation

Nombre de membres :
» en exercice: 13
» présents : 7

» suffrages exprimés 11

OBJET : Budget : passage a la M57

Délibération publiee
le 30/12/2022
Le Président du CCAS

Xavier ODO

Extrait du registre des délibérations du Centre
Communal d'Action Sociale
Séance du 13 décembre 2022

Président: M. Xavier ODO
Responsable du CCAS : Mme Sophie BORDAT

Secrétaire : Maud BENENATI, Responsabie Ambition
Humaine et Solidaire.

Présents :

Mme Isabelle GAUTELIER - M. Guillaume MOULIN - Mme
Marie Claude MASSON - M. Florian CAMEL - Mme Danielle
MECHIN - Mme Marie Frangoise BLONDEEL - M. Michel

ANDRE
Procurations:

M. Xavier ODC a Mme Isabelle GAUTELIER
M. Théo VIGNON a M. Guillaume MOULIN
M. Roland DECOMBE a M. Michel ANDRE
Mme Martine NAZARET a M. Florian CAMEL

Excusé(e)s:
Mme Dominique GERBES
Mme Sandra YOUSSEF

Vu le Code général des collectivités territoriales,

Vu le référentiel budgétaire et comptable M57 du 1° janvier 2015 comprenant une nouvelle

nomenclature fonctionnelle,

Vu larticle 106 Il de la loi n® 2015-991 du 7 aout 2015 portant nouvelle organisation territoriale

de la République (NOTRe),
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Vu le décret n° 2015-1899 du 30 décembre 2015 portant application du HI de I'articie 106 de la loi
du 7 aoGt 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République,

Considérant gue linstruction budgétaire et comptable M57 a été concue pour permetire
d'améliorer la lisibilité et la qualité des budgets et des comptes publics locaux et gu'une
généralisation de l'instruction M57 & foutes les catégories de collectivités locales doit intervenir au
1" janvier 2024,

Considérant que ce référentiel M57 étend a toutes les collectivités les régles budgétaires
assouplies dont bénéficient déja les régions (gestion pluriannuelle des crédits, fongibilité des
crédits, gestion des crédits pour dépenses imprévues) offrant une plus grande marge de
manoceuvre aux gestionnaires,

Considérant qu'en application de ia loi n° 2015-991 du 7 aolt 2015 portant nouvelle organisation
territoriale de la Républigue, et notarmment son article 106, les collectivités qui le souhaitent ont la
possibilité d'anticiper I'échéance du 1°" janvier 2024 en optant pour le cadre budgétaire et
comptable M57 et qu’il apparait pertinent pour le Centre Communal d’Action Sociale de Grigny,
comme pour le budget principal de la Ville de Grigny, d'adopter de fagon anticipée la
nomenclature M57 au 1% janvier 2023,

Considérant que linstruction budgétaire et comptable M57 conserve les mémes principes
budgétaires que la M14. En revanche, contrairement a la nomenclature M14, il n'existe pas en
M57 de plan de compte spécifiquement dedié aux CCAS. Par conséquent, le plan de compte
applique au CCAS de Grigny sera le méme que celui de 1a Ville de Grigny,

Considérant que 'adoption de la M57 oblige la collectivité & adopter un réglement budgétaire et
financier et implique de modifier le mode de gestion de famortissement des immobilisations,

Vu l'avis favorable du comptable pubiic en date du 30 novembre 2022,

Aprés avoir entendu le Rapporteur et delibére,

LE CONSEIL D’ADMINISTRATION DU CCAS
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DECIDE d'appliquer & partir du 1°" janvier 2023 linstruction budgétaire et comptable M57 par
nature ;

AUTORISE Monsieur le Président & procéder & des mouvements de crédits de chapitre a
chapitre, a 'exclusion des crédits relatifs aux dépenses de personnel, dans la limite de 7,5 % du
montant des dépenses réelles de chacune des sections ;

DECIDE d'adopter le réglement budgétaire et financier dont un exemplaire est annexe a la
présente délibération

A l'unanimité des suffrages exprimés par 9 voix pour.
2 abstentions

Xavier ODO,

Le Maire,
Le Président du CCAS

DFEL 2022 027




Envoyé en préfecture le 29/12/2022
Regu en préfecturs le 29/12/2022

Publié le T e

1D : 069-266910041-20221213-DEL_2022_027.DE

Reglement Budgétaire
et Financier
du CCAS de Grigny

Adopté par délibération du Conseil d’administration
n°2022- du 13 décembre 2022

En application de la nomenclature budgétaire et
comptable M57 au 1°" janvier 2023.
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Dispositions générales :

En vertu des dispositions prévues & larticle 106 de la loi de Nouvelle
Organisation des Territoires de la République (NOTRe), les communes adoptant le
référentiel budgétaire et financier M57 ont I'obligation d’adopter au préalable un
réglement budgétaire et financier.

Ce réglement précise les principales régles auxquelles la collectivité doit se
conformer, notamment les modalités de gestion des autorisations de programme
et des autorisations d‘engagement, en particulier les régles relatives a leur
caducité, les modalités de report des crédits de paiement y afférents, et
d'information de |'assemblée délibérante sur la gestion des engagements
pluriannuels au cours de |'exercice (article L.5217-10-8 du CGCT). D’'une maniere
générale, il vise & préciser le cadre de I'ensemble de la gestion budgétaire et
financiére de la collectivité.

{’article L. 5217-10-8 du Code Général des Collectivités Territoriales {CGCT)
dispose qu'avant le vote de la premiére délibération budgétaire qui suit son
renouvellement, |'assemblée délibérante établit son réglement budgétaire et
financier.

La généralisation de la M57, rendue obligatoire au 1 janvier 2024, est un
préalable & la constitution du compte financier unique (CFU). Le CFU remplacera
le compte administratif et le compte de gestion, en rationalisant et modernisant
les informations contenues dans ces deux documents.

Ces nouvelles normes réinterrogent les pratiques actuelles de la gestion
budgétaire et comptable et doivent étre formalisées dans un réglement
budgétaire et financier, pour toute la durée de chague nouvelle mandature et
avant le vote de la premiére délibération budgétaire qui suit le renouvellement
municipal.

Ce document permet de :

- Décrire les procédures de la collectivité, les faire connaitre avec exactitude et
se donner pour objectif de les suivre le plus précisément possible,

- Créer un référentiel commun pour renforcer une culture de gestion commune
entre toutes les directions et les services de la collectivité,

- Rappeler les normes et respecter le principe de permanence des méthodes,

- Définir des régles de gestion en matiere d’autorisation de programme (AP) et de
crédit de paiement (CP).

Le présent Réglement Budgétaire et Financier (RBF) évoluera et sera compléte

en fonction des modifications législatives et réglementaires ainsi que des
nécessaires adaptations des régles de gestion.
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Titre 1 - Le cadre budgétaire

Article 1.1 La définition du budget

Conformément a l'article L.2312-1 du Code général des collectivités territoriales
(CGCT), le budget du CCAS est proposé par Monsieur le Président et voté par le
conseil d’administration.

. Le budget primitif est voté par le conseil d’administration au plus tard le 15 avril,
ou le 30 avril en période de renouvellement des exécutifs locaux (article L.1612-2
du CGCT).

Le budget est 'acte par lequel le conseil d’administration prévoit et autorise les
recettes et les dépenses d’'un exercice :

- En dépenses : les crédits votés sont limitatifs. Les engagements ne peuvent
&tre validés qui si des crédits ont été mis en place ;

- En recettes : les crédits sont évaluatifs. Les recettes encaissées peuvent étre
supérieures aux prévisions.

En vertu du principe de non-affectation, la prévision et/ou l'encaissement de
recettes supplémentaires ne peuvent justifier de l'octroi de crédits
supplémentaires en dépenses sans décisions modificatives préalables,

Le budget du CCAS respecte les grands principes budgétaires et comptables
publics : |
- Annualité
- Unité
- Spécialité
- Universalité
- Sincérité

Le budget comporte deux sections : la section de fonctionnement et la section
d’investissement.

Chacune des sections est présentée en équilibre en dépenses et en recettes.

Le budget est présenté par chapitre et article conformément a I’instruction
comptable M57 en vigueur & la date du vote. Il contient également des annexes
présentant notamment la situation patrimoniale ainsi que divers engagements de
la collectivite.
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Le budget est constitué de I'ensemble des décisions budgétaires annuelles ou
pluriannuelles se déclinant en budget primitif (BP), budget supplémentaire (BS)
et décisions modificatives (DM).

Le budget est envoyé sous forme dématérialisée aux services de |'Etat.

Article 1.2 Le débat d’orientation budgétaire

Le débat d’'orientation budgétaire (DOB) est obligatoire pour les communes de
plus de 3 500 habitants depuis la fol du 6 février 1992 relative & 'administration
territoriale de la République.

Ce débat constitue une étape incontournable du cycle budgétaire et porte sur les
orientations générales du budget.

Il doit se tenir dans un délai de 2 mois précédant le vote du budget par
I'assemblée délibérante. Celui-ci doit faire I'objet d’une délibération distincte de
celle du budget primitif.

Le débat d'orientation budgétaire est accompagné d'un rapport d’orientation
budgétaire (ROB) qui présente les orientations générales du budget de 'exercice
a venir, ainsi gue les engagements pluriannuels envisagés, ['évolution des
dépenses et des effectifs et 'évolution et les caractéristiques de l'endettement
du CCAS,

Le DOB a vocation & renforcer la démocratie participative en instaurant une
discussion au sein de I'assemblée délibérante sur les évolutions et les priorités de
la situation financiere de la collectivité.

Article 1.3 Le calendrier et le vote du budget

Le CCAS applique la nomenclature comptable M57 qui comporte un double
classement des opérations, par nature et par fonction. Le classement des
opérations par nature se divise en deux catégories : les dépenses et les recettes.
Le classement des opérations par fonction permet d'établir une distinction des
recettes et des dépenses selon leur destination ou leur affectation. ll est
obligatoire pour les collectivités de plus de 3 500 habitants comme la Ville et le
CCAS de Grigny.

Lorsque que le budget est voté par nature, il est assorti d'une présentation
croisée par fonction.
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Lorsqu’il est voté par fonction, il est assorti d’une présentation croisée par
nature,

Le CCAS de Grigny vote son budget par nature. Sa présentation est donc
complétée par une présentation fonctionnelle. Le budget est €galement sous-
divisé en chapitres et articles. Le CCAS de Grigny vote également son budget par
chapitre.

Le conseil d'administration est seul compétent pour se prenoncer sur le budget
primitif présenté par I'exécutif du CCAS.

Le budget est établi en deux sections comprenant chacune des dépenses et des
recettes (article L.2311-1 du CGCT).

La section de fonctionnement regroupe essentiellement les charges de gestion
courante, les dépenses de personnel, les éventuels intéréts de la dette et les
dotations aux amortissements. Elle dispose de ressources définitives et
réguliéres composées principalement pour un CCAS des dotations, de la
subvention communale et de produits de services (portage de repas, activités,
sorties).

La section d‘investissement retrace les opérations qui affectent le patrimoine du
CCAS et son financement.

Le CCAS a jusqu’d présent choisi de voter son budget N avec intégration des
résuitats N-1.

£n cas de modification du calendrier budgétaire impliquant un vote du budget N
avant que I'exercice concerné ne débute (par exemple, vote du budget N en
décembre de I'exercice N-1, afin qu'il puisse s'appliquer dés le ler janvier de
I'année N), une reprise des résultats N-1 & I'occasion d’un budget supplémentaire
adopté au cours de 'année N sera nécessaire.

Le budget est prévu pour la durée d'un exercice qui commence le ler janvier et
se termine le 31 décembre. |l peut étre adopté jusqu'au 15 avril de I'exercice
auquel il s'applique (ou jusqu'au 30 avril I'année du renouvellement du conseil
d'administration en application du L.1612-2 du CGCT). Par dérogation, le délai
peut également étre repoussé au 30 avril lorsque les informations financiéres
communiquées par I’Etat parviennent tardivement aux collectivités locales.
Toujours dans ’hypothése ol le budget de I'année N n’est pas voté avant le ler
janvier N, 'exécutif peut néanmoins, en début d'année N, et jusgu’au vote du
budget primitif N :
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- mettre en recouvrement les recettes ;

- engager, liquider et mandater les dépenses de fonctionnement dans |a
limite des crédits inscrits au budget précédent ;

- engager, liquider et mandater les dépenses d’investissement dans la
limite du quart des crédits inscrits I'année précédente sur autorisation de
l"'assemblée délibérante (article L.1612-1 du CGCT).

Article 1.4 Vote par chapitre ou article

L'article L. 5217-10-6 du CGCT dispose que les crédits sont votés par chapitre et,
st l'assembiée délibérante en décide ainsi, par article. Dans ces deux cas,
l'assemblée délibérante peut cependant spécifier que certains crédits sont
spécialisés par article.

Pour ce qui concerne le CCAS de Grigny, et sauf changement de pratique décidé
par le conseil d’administration en cours de mandature, le budget est voté par
chapitre.

Conformément a l'alinéa 3 de ce méme article, ainsi qu’a l'instruction budgétaire
et comptable M57, te conseil d’administration peut déléguer au Président la
possibilité de procéder a des mouvements de crédits de chapitre & chapitre, dans
la limite de 7,5 % des dépenses réelles de chacune des sections (sauf décision
limitative du conseil d'administration), a I'exclusion des crédits relatifs aux
dépenses de personnel. Dans ce cas, le Président informe le conseil de ces
mouvements de crédits lors de sa plus proche séance.

Pour ce gui concerne le CCAS de Grigny, cette délégation peut étre accordée
chaque année au Président par le conseil d’administration a {'occasion du vote du
budget (délibérations annuelles d'approbation des budgets primitifs).

Article 1.5 La modification du budget : les décisions
modificatives (DM) ‘

Au cours de I'exercice, le budget primitif peut étre complété par une ou plusieurs
décisions modificatives.
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La décision modificative s’'impose dés lors que le montant d’un chapitre
préalablement voté doit étre modifié. Seules les dépenses et les recettes non
prévues et non prévisibles au budget primitif (principe de sincérité du budget)
peuvent étre inscrites en décision modificative,

Les décisions modificatives ont pour objectif d'ajuster les prévisions budgétaires.
Elles sont nécessaires, par exemple, en cas de survenance d'événements
imprévisibles ou inconnus lors de la préparation du budget primitif.

Elles n'ont pas vocation a remettre en cause les grands équilibres décidés lors du
vote du budget primitif.

Dans le cadre de la mise en ceuvre de la M57, il est néanmoins possible de
procéder & des virements des crédits de chapitre & chapitre, dans la limite de 7,5
% des dépenses réelles de chacune des sections, & |'exclusion des credits relatifs
aux dépenses de personnel.

Les décisions modificatives concernent également des transferts équilibrés entre
chapitres budgétaires.

Les décisions modificatives se conforment aux mémes regles d'équilibre réel et
de sincérité que le budget primitif.

Une décision modificative fait partie des documents budgétaires votés par le
conseill d’administration. Elle modifie ponctuellement le budget initial dans le but
d'ajuster les prévisions en cours d'année, tant en dépenses qu'en recettes.

Article 1.6 Les virements de crédits

Les virements de crédits consistent & retirer un montant disponible sur une ligne
budgétaire pour |'affecter & une autre ligne budgétaire, a la condition que cette
opération se fasse au sein du méme chapitre budgétaire globalisé (011 «
charges & caractére général », 012 « charges de personnel », ...).

En section d'investissement, les virements sont explicités dans la gestion
pluriannuelle (page 20).
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Article 1.6.1 La fongibilité des crédits

La nouvelle homenclature M57 permet a I'exécutif de procéder & des virements
de crédits de chapitre a chapitre au sein de la méme section dans la limite de
7,5% des dépenses réelles de la section.

Au-dela de cette limite, en cas de changement de chapitre, il convient de
procéder & une décision modificative.

Sur proposition des services du CCAS, le service Finances mutualisé procéde au
virement de crédit aprés décision expresse de {‘ordonnateur (décision du
Président) transmise au contréle de |égalité. Cette décision est ensuite notifige
au comptable public. Le conseil d'administration en est informé au plus proche
conseil suivant dans les actes de gestion.

Article 1.6.2 Gestion des dépenses imprévues
Il est possible de voter des AP/AE relatives aux dépenses imprévues en section

d'investissement et en section de fonctionnement dans la limite de 2 % des
dépenses réelies de chaque section,

Les mouvements sont pris en compte dans le plafond des 7,5% relatif & la
fongibilité des crédits,

Pour rappel, l'article D.5217-23 du CGCT prévoit que ces chapitres de dépenses
imprévues ne comportent pas d'article, ni de crédit et qu’ils ne donnent pas lieu
a exécution. Il n'y a donc pas de possibilité de voter des CP de dépenses
imprévues.

Article 1.7 Le compte de gestion et le compte
administratif : vers un compte financier unique

L'existence de ces deux documents comptables résulte du principe de séparation
de l'ordonnateur (Président du CCAS de Grigny) et du comptable public
(Trésorier). |

L'ordonnateur et le comptable public sont chargés, ensembie mais chacun dans
son réle, de l'exécution du budget de le CCAS.

L'ordonnateur demande {'exécution des recettes et des dépenses.

Le comptable public, seul chargé du maniement et de la conservation des fonds
publics (hors régies d'avances ou de recettes), en assure le recouvrement ou le
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paiement, aprés avoir exercé les contrbles visant & constater la régularité de ces

recettes ou de ces dépenses, sans examiner leur opportunité.

Article 1.7.1 Le compte de gestion
Le compte de gestion est présenté par le comptable public. Il correspond au bilan

(actif / passif) de la collectivité et rassemble tous les comptes mouvementés au
cours de l'exercice en dépenses et en recettes selon une présentation analogue a
celle du compte administratif.

Il est remis par le comptable au plus tard le ler juin de I'année suivant I'exercice
budgétaire considéré.

A Grigny, le calendrier de cléture défini avec la Trésorerie permet d’obtenir les
comptes de gestion provisoires au mois de janvier N+1.

Article 1.7.2 Le compte administratif
Le compte administratif traduit la comptabilité et le bilan financier de

I'ordonnateur. Il rapproche les prévisions des réalisations effectives, et présente
les résultats d'exécution du budget pour une année,

Les recettes / produits du compte administratif comprennent les titres émis sur
I'exercice sur chaque section ainsi que les crédits inscrits en « restes a réaliser »
en investissement qui sont reportés sur I'exercice suivant.

Les dépenses / charges du compte administratif retracent les mandats émis sur
I'exercice ainsi que les crédits inscrits en « restes a réaliser » en investissement
qui sont reportés sur |'exercice sujvant.

Le compte administratif constate ainsi le solde de chacune des sections et les
restes a réaliser.

Le conseil d’administration doit adopter le compte administratif au plus tard le 30
juin de I'année suivant I'exercice considéré.

L'adoption du compte administratif et du compte de gestion fait I'objet de deux
délibérations distinctes, celle du compte de gestion devant étre prise avant celle
concernant le compte administratif. Ces deux délibérations permettent de
constater la stricte concordance des deux documents (compte administratif et

compte de gestion).
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Article 1.7.3 Le compte financier unique (CFU)
Conséquence directe de la M57, le CFU a vocation & devenir, & partir de 2024, la

nouvelle présentation des comptes locaux pour les élus et les citoyens. Le CFU
constituera alors un document unique dont la réalisation sera partagée entre
['ordonnateur et le comptable public et aura vocation & se substituer aux actuels
comptes administratif et de gestion.
Sa mise en place vise plusieurs objectifs :
- favoriser [a transparence et la lisibilité de I"information financiére,
- améliorer la qualité des comptes,
simplifier les processus administratifs entre [‘ordonnateur et le
comptable, sans remettre en cause leurs prérogatives respectives,

En mettant davantage en exergue les données comptables & c6té des données
budgétaires, le CFU permettra de mieux éclairer les assemblées délibérantes et
pourra ainsi contribuer a enrichir le débat démocratique sur les finances locales.

by

A terme, le CFU participera & un bloc d'information financiére modernisé et
cohérent composé d’un rapport sur le CFU, du CFU lui-méme et des données
ouvertes ("open data").

Titre 2 - L'exécution budgétaire

Article 2.1 La comptabilité d’engagement

La tenue de la comptabilité d'engagement des dépenses de fonctionnement
comme d'investissement constitue une obligation réglementaire pour
I'ordonnateur (article L.5217 12 4 du CGCT).

L’'engagement préalable est obligatoire dans I'application financiére en dépenses
et en recettes, quelle gue soit la section (investissement ou fonctionnement). Ii
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permet de constater l'engagement juridigue et de réserver les credits
correspondants ; il précede la signature d’'un contrat ou d'une convention, ainsi
que I'envoi des bons de commande aux fournisseurs.

Les engagements sont effectués par et sur les crédits du CCAS qui aura a assurer
la vérification du « service fait ».

Article 2.1.1 L’engagement juridique

L 'engagement juridique est I'acte par lequel le CCAS crée ou constate a son
encontre une obligation de laguelle résultera une charge,

Il doit rester dans la limite des autorisations budgétaires et ne peut é&tre pris que
par une personne habilitée.

Seul le Président, ou toute personne habilitée par délégation de signature, peut
engager juridiquement le CCAS.

Les actes constitutifs des engagements juridiques sont notamment : les bons de
commandes, les marchés, certains arrétés, certaines délibérations, la plupart des

conventions, etc.

Article 2.1.2 L'engagement comptable
L'engagement comptable précede ou est concomitant & I'engagement juridique.

Il permet de s’assurer de la disponibilité des crédits pour ['engagement juridique
que le CCAS s'appréte a conclure, en vue de réaliser une future depense,
Il est constitué obligatoirement, et a minima, de trois éléments
- un montant prévisionnel de dépenses ;
- un tiers concerné par la prestation ;
- une imputation budgétaire (chapitre et article, fonction).
L'engagement en dépenses dans l'application financiére doit toujours étre
antérieur & la livraison des fournitures ou au démarrage des prestations. A titre
exceptionnel, et uniguement en cas d’urgence, I'engagement peut étre realise
concomitamment.
Par extension de ce principe, le bon de commande ne doit pas étre émis :
+ apres l'exécution des prestations ;
» aprés la réception d'une facture (hors versements d’acomptes,
réservations, etc.).
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Dans le cadre des marchés publics, I'engagement juridique du CCAS est
manifesté par le courrier de notification, ou, pour les marchés de travaux, par
I'envoi d’un ordre de service.

. Hors marchés publics, I'engagement juridique du CCAS est matérialisé par un bon
de commande, accompagng, s'il y a lieu, de piéces complémentaires telles que
devis, contrat, convention... Par extension de ce principe, la passation d'un
marché public rend inutile la fourniture d'un devis préalablement a la passation
d’un bon de commande,

Article 2.2 La gestion des tiers

La qualiteé de la saisie des données des tiers est une condition essentielle & la
qualité des comptes du CCAS. Elle impacte directement la relation au fournisseur
et a I'usager et fiabilise le palement et le recouvrement.

La création des tiers dans l'application financiere est effectuée par le service
Finances mutualisé.
Toute demande de création d'un tiers est conditionnée par la transmission :

- de 'adresse ;

- d’un relevé d’identité bancaire ou postale, et, pour les tiers étrangers, le
nom et 'adresse de |leur banque ;

- pour les sociétés, un extrait KBIS permettant de s'assurer gue la société
ne fait pas I'objet d'une procédure ; son référencement par n°® SIRET et
code APE ;

- Pour un particulier : son identification par nom, prénom, adresse, date de
naissance, .

Seuls les tiers intégrés au progiciel financier peuvent faire I'objet d'engagements
de dépenses ou de recettes.

Dans tous les cas, les coordonnées bancaires devront &tre communiguées sous la
forme d’un RIB-IBAN délivré par la banque du bénéficiaire.

Seules les coordonnées indiguées dans l'acte d’engagement d’un marché
peuvent &tre saisies sans ce justificatif.

Les modifications et suppressions de tiers suivent le méme processus : la
demande est effectuée par le service gestionnaire avec les éléments justificatifs
par mail sur la boite générique .
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Les modifications apportées aux relevés d’identité bancaire sont traitées

exclusivement par le service Finances.

Article 2.3 L'enregistrement des factures

Le CCAS de Grigny soutient l'effort de dématérialisation exprimé dans
I'ordonnance n°2014-697 du 26 juin 2014 et, depuis le ler janvier 2020,
I‘'utilisation obligatoire pour toute entreprise/société de la facture sous forme
éiectrbnique, via l'utilisation du portail internet Chorus Pro du Ministére des

Finances :

Depuis le ler janvier 2020, toute facture adressée & un acheteur public doit étre
dématérialisée et déposée sur la plate-forme CHORUS. Aucun paiement relatif a
un bon de commande et/ou un marché notifié par le CCAS ne peut normalement
étre effectué sur la base d'une facture qui ne serait pas dématérialisée par ce
biais.

Le CCAS a choisi de ne rendre obligatoire pour le dépbt des factures sur Chorus
aucun élément, ni service prescripteur, ni référence a I'engagement juridique. La
référence & I'engagement juridique (ou numéro de bon de commande), si elle est
facultative, est toutefois fortement recommandée et appréciée en vue du
rapprochement comptable,

Pour rappel, le numéro SIRET de le CCAS, permettant son identification et le
dépdt des factures |ui étant destinée via CHORUS, est : 266 910 041 00018

Le dépbt de factures sur Chorus Pro ne doit pas se conjuguer avec des envois au
format papier {risque de doublon}.

Article 2.4 La gestion du « service fait »

Le constat et la certification du « service fait » sont les étapes obligatoires
préalables & la liquidation d’une facture et sont effectuées sous la responsabilité
du service opérationnel du CCAS.

Le contrdle consiste & certifier que :
- la quantité facturée est conforme a la quantité livree,
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- le prix unitaire est conforme au contrat, a la convention ou au bordereau
de prix du marché,
- la facture ne présente pas d'erreur de calcul,
- la facture comporte tous les éléments obligatoires permettant de liquider
la dépense.
Elle fait porter sur son auteur la bonne et totale concordance entre la commande,
Fexécution des prestations et la facture.
Elle oblige son auteur & définir dans 'application financiére 'état d'avancement
comptabie de la facture (service fait, suspension, rejet).

La date de constat du service fait dans I'application financiére est celle de :
- la date du bon de livraison pour les fournitures,
- la date de réalisation de la prestation (quelques exemples : réception
d’un rapport conforme a la commande, date d’intervention, ...),
- la constatation physique d’exécution de travaux.

Sauf cas particuliers, la date de constat du service ne peut étre postérieure 3 la
date de facture.

Sous réserve des exceptions prévues par |'article 3 de I'arrété du 16 février 2015
énumérant fa liste des dépenses pouvant faire l'objet d'un paiement avant
service fait, I'ordonnancement ne peut intervenir avant I'échéance de la dette,
l'exécution du service, la décision individuelle d'attribution ou la décision de
subvention.

Toute facture qui he peut &tre payée pour des motifs tels que :
*  mauvaise execution ;
* exécution partielle ;
* montants erronés ;
* prestations non détaillées en nature et/ou en guantité ;
* _non concordance entre |'objet du bon de commande et les prestations
facturées ;
« différence entre un bon de commande effectué sur devis et les
prestations facturées ;
doit étre retournée sans délai au prestataire par courrier avec accusé de
réception, par et sous |'entiére responsabilité du gestionnaire de crédits
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concerné, avec uhe copie communiquée au service Finances. Mention en est
également faite dans |'application financiere par ledit gestionnaire de crédits.

Les factures retournées aux prestataires ne sont ni liquidées ni mandatées par le
service Finances. Le suivi des factures suspendues est géré par les services
opérationnels du CCAS.

Il est rappelé que la non-exécution d'une prestation selon les termes et
conditions d’un marché public doit étre attestée par un proceés-verbal établi
contradictoirement et signé par les parties.

Article 2.5 La liguidation et le mandatement (ou
I’ordonnancement)

La liquidation désigne I'action visant & proposer une dépense ou une recette
aprés certification du service fait.

La liquidation est rattachée & lI'engagement initial. Si ce dernier se reévéle
insuffisant, son abondement préalable est impératif via annulation et réémission
d'un nouveau bon de commande.

Si la dépense est inférieure & I'engagement initial et couvre ['intégralité du colt,
et qu'aucune nouvelle dépense ne fera I'objet d'une liquidation sur I'engagement

concerné, alors ce dernier sera soldé.

Le service Finances mutualisé valide les propositions de mandats ou de titres
aprés vérification de cohérence et contréle de I'exhaustivité des pieces
justificatives obligatoires.

Le mandatement des dépenses et I'ordonnancement des recettes se traduisent
par |'émission des pléces comptables réglementaires (mandats, titres et
bordereaux) qui permettent au comptable public d'effectuer le paiement des

dépenses et ['encaissement des recettes.

A titre dérogatoire, le mandatement peut étre effectué aprés paiement
(préléevements, remboursement de la dette, électricité...) pour certaines
dépenses avec l'autorisation du comptable public.
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Le service Finances est chargé de la gestion des opérations d’ordre, des rejets
ordonnés par le comptabie public, des annulations (réductions) partielles ou
totales décidées par le CCAS, ainsi que des réimputations comptables s'il y a lieu.

En recettes, les titres sont émis, soit avant encaissement avec édition d’un avis
des sommes a payer, soit apres encaissement pour régularisation,

L’'émission du titre de recette est effectué par le service Finances et consiste &
transmettre un ordre de recouvrement (titre de recette) au comptable public
pour toute recette exigible en faveur du CCAS de Grigny, accompagné des piéces
justificatives nécessaires (facture, bail, notification, ...).

Le recouvrement des créances reléve exclusivement de la responsabilité du
comptable public.

Les titres de recettes sont exécutoires dés leur émission et seul le comptable
public est habilité a accorder des facilités de paiement sur demande motivée du
débiteur,

L’action en recouvrement des comptables publics locaux se prescrit par quatre
ans a compter de la prise en charge du titre de recettes.

Le comptable public a I'obligation de recouvrer les créances dans les meilleurs
délais. A défaut de recouvrement amiable, il procdéde au recouvrement
contentieux en mettant en ceuvre les voies de recours dont il dispose.

Article 2.6 Le délai global de paiement

Au vu des pieces justificatives transmises par le service gestionnaire, le service
Finances mutualisé procéde au mandatement. I} vérifie les liquidations effectuées
par les services du CCAS, leur conformité par rapport aux piéces présentées,
établit les mandats et les transmet (sous format .xml fichiers PES dématérialisés)
a la Trésorerie municipale chargée du paiement.

La signature électronique du bordereau d'ordonnancement par I'ordonnateur ou
son représentant entrafne la validation de tous les mandats de dépenses compris
dans le bordereau, la justification du service fait pour toutes les dépenses
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résultant de ces mémes mandats, la certification du caractére exécutoire de
I'ensemble des piéces justificatives jointes aux mémes mandats.

Le délai global de paiement est fixé par voie réglementaire.

Conformément au décret n°2013-269 du 29 mars 2013 relatif & la lutte contre les
retards de paiement dans les contrats de la commande publique, ce délai ne peut
aujourd’hui excéder 30 jours calendaires, qui se répartissent en 20 jours pour
I'ordonnateur et 10 jours pour le comptable public.

Ce délai démarre 3 la date de réception de la facture (ou date de mise a
disposition dans CHORUS Pro), ou du service fait lorsque celui-ci est postérieur a
la réception de la facture, et cesse a la date du virement bancaire opéré par le
comptable.

Article 2.7 Les opérations de fin d’exercice : reports et
rattachements

Le calendrier de cléture budgétaire est établi chaque année par le service
Finances mutualisé aprés échanges et articulation avec le comptable public. 1]
vise a fluidifier les opérations de cléture et une reprise rapide de |'exécution
budgétaire en N+1.

Article 2.7.1 Le rattachement des charges et des produits a

I'exercice
Le rattachement des charges et des produits est effectué en application du

principe d'indépendance des exercices. |l vise & faire apparaitre dans le résultat
d’'un exercice donné, les charges et les produits qui s'y rapportent et ceux-|a
seulement. Seule la section de fonctionnement est concernée.

Le rattachement concerne les engagements en section de fonctionnement pour
lesquels :
. en dépenses : le service a été effectué et la facture n'est pas parvenue,
. en recettes : les droits ont été acquis au 31 décembre de |'exercice
budgétaire.

Le rattachement donne lieu a mandatement {ou titre de recette) au titre de
I'exercice N et contrepassation & I'année N-+1 pour le méme montant.
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Article 2.7.2 Les reports de crédits d’investissement (restes a

réaliser)
Le. CCAS de Grigny ne pratique pas les restes a réaliser en section de

fonctionnement.

Les engagements (en dépenses comme en recettes) qui n'auraient pas été
soldés a la fin de I'exercice budgétaire peuvent étre reportés sur 'exercice
suivant, apres validation du service Finances.
lLes restes a réaliser concernent donc exclusivement la section d'investissement
et correspondent :
- aux dépenses d'investissement engagées non mandatées a la cléture de
I'exercice telles que ressortant de la comptabilité d'engagements tenue
par le CCAS,
- aux recettes d’investissement certaines n’ayant pas donné lieu a
l'émission d’un titre.
Les engagements non reportés sont soldés.

Les restes a réaliser d’un exercice N sont pris en compte pour le calcul du solde
du compte administratif N et sont repris dans le budget de I'exercice suivant
{(N+1).

L'état des restes a réaliser est établi chaque année par I'ordonnateur (Président
du CCAS), puis transmis au comptable public pour visa de celui-ci.
L'établissement des restes & réaliser de |'exercice N permet notamment au
comptable public, dés avant le vote du budget de I'année N+1, de procéder au
reglement de toutes dépenses correspondantes (dépenses réelles
d'investissement engagées avant le 31/12/N, n'ayant pas donné lieu a
mandatement avant la cléture de Vexercice N, reportées en conséquence en
N+1, et figurant a ce titre dans I'état des restes & réaliser sighé par |'ordonnateur
et le comptable public).
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Titre 3 - La gestion de la
pluriannualite

Les opérations pluriannuelles peuvent étre suivies budgétairement de deux
facons :

- dans le cadre d’opérations hors AP/CP, avec une gestion des crédits
annuels similaire & une gestion classigue, le montant pluriannuel n’étant
renseigné qu’'a titre indicatif,

- dans le cadre de la procédure d'autorisation de programme et crédits de
paiement (AP/CP).

La gestion en APCP, prévue a l'article L. 5217-10-7 du code geénéral des
collectivités territoriales (CGCT), constitue un mode de gestion et de planification
du financement pluriannuel d’une dépense réelle d'investissement (qu'il s’agisse
de la construction d’un équipement, d’une subvention d’équipement a un tiers
ou, le cas échéant, d'un ensemble cohérent de projets d’investissement).

Ce mode de gestion permet de déroger au principe d'annualité budgétaire, en
proposant le vote du conseil d’administration sur un montant pluriannuel
(autorisation de programme -AP) et en inscrivant uniquement au budget annuel
la dépense a régler au cours de 'exercice concerné (crédits de paiement - CP).
Les AP-CP sont votées par une délibération distincte de celle du vote du budget
ou d'une décision modificative (art. R 2311,9 du CGCT) et forcément lors d'un
conseil d'administration comportant I'un de ces points & l'ordre du jour (BP ou
DM).

Outil de pilotage des crédits, la gestion en AP/CP permet en effet une plus grande
lisibilité du budget du CCAS par une meilleure identification des crédits engagés
pour les projets ou interventions dont ’‘exécution est pluriannuelle. La gestion en
AP/CP permet également d'accroitre la qualité de l'information budgétaire et
comptable :
- en présentant l'impact financier pluriannuel des projets décidés par le
CCAS,
- en définissant le volume maximum des investissements par projet,
- en limitant la mobilisation prématurée de ressources pour le financement
desdits projets, qu'il s’agisse de la fiscalité ou du recours a I'emprunt,
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- en ajustant les ressources nécessaires au fur et & mesure de la réalisation
du projet.

Plus largement, par son caractére structurant, cette gestion a pour ambition
d’améliorer le pilotage des projets municipaux.

Il est présenté dans ce chapitre, en application de ['article L.5217-10-8 du Code
général des collectivités territoriales, le cadre juridique général, puis les régles
internes, applicables en matiére de gestion en AP/CP (ainsi qu’en autorisations
d'engagement / crédits de paiement, dites AE/CP, pour les dépenses de
fonctionnement).

Article 3.1 Les autorisations de programme (AP)

Les autorisations de programme (AP) constituent la limite supérieure des
dépenses qui peuvent étre engagées pour I'exécution des investissements.

Selon {'article L.2311.3 du CGCT, elles demeurent valables, sans limitation de
durée, jusqu’a ce qu'il soit procédé a leur clbture. Elles peuvent étre révisées.

Elles définissent 'évaluation financiere globale du projet et permettent une
gestion des dépenses sur plusieurs exercices a travers un échéancier de crédits
de paiement (CP) représentant la répartition des dépenses prévisionnelles.

La somme de ces CP annuels doit étre égale a tout moment au montant de 'AP
et le CP de l'année N représente alors la limite maximale de liquidations
autorisée au titre de N.

Les AP sont décidées et modifiées par le conseil d'administration & I'occasion de
I'adoption du budget et/fou de décisions modificatives. Elles sont toutefois
délibérees indépendamment de la délibération du budget, Seul le montant global
de I'AP fait I'objet du vote ; |'échéancier de CP des exercices postérieurs &
I’'année en cours est indicatif.

Par ailleurs, une annexe budgétaire retrace le suivi pluriannuel de ces
autorisations.

Article 3.2 Les crédits de paiement (CP)
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Les crédits de paiement sont inscrits au budget de |'année a laquelle ils se
rapportent. Cette inscription permet de procéder a la liguidation et au
mandatement des dépenses dans le cadre d'une gestion en AP/CP.

Les crédits de paiement (CP) constituent la limite supérieure des dépenses
pouvant &tre mandatées pendant I'année pour la couverture des engagements
contractés dans le cadre des autorisations de programme correspondantes.

L'équilibre budgétaire de la section d'investissement s'apprécie en tenant compte
des seuls crédits de paiement.

Lorsque le budget n'est pas voté en fin d’année N-1, et pendant la période avant
soh vote en année N, ordonnateur peut liquider et mandater des dépenses
correspondant aux autorisations de programme ouvertes sur des exercices
antérieurs dans la limite d’un montant de crédits de paiement par chapitre égal
au tiers des autorisations ouvertes |'exercice précédent (article L.5217-10-8 du
Code général des collectivités territoriales).

Article 3.3 La gestion en autorisations d’engagement et
crédits de paiement (AE - CP)

Le conseil d’administration peut également décider de mettre en place une
gestion pluriannuelle en autorisations d’engagement - crédits de paiement (AE-
CP) pour les dépenses de fonctionnement.

Cette faculté est réservée aux seules dépenses résultant de conventions, de
délibérations ou de décisions au titre desquelles le CCAS s'engage, au-dela d’un
exercice budgétaire, dans le cadre de |'exercice de ses compétences, & verser
une subvention, une participation ou une rémunération (exemple : contrat de
maintenance) & un tiers, & I'exclusion toutefois des frais de personnel.

Les AE constituent la limite supérieure des dépenses qui peuvent étre engagées
pour le financement des dépenses mentionnées & l'alinéa précédent. Elles
demeurent valables sans limitation de durée jusqu'a ce qu'il soit procédé a leur
annulation. Elles peuvent étre révisées,
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Les CP constituent la limite supérieure des dépenses pouvant étre mandatées
pendant {'année pour la couverture des engagements contractés dans le cadre
des AE correspondantes.

L.'équilibre budgétaire de la section de fonctionnement s'apprécie en tenant
compte des seuls CP.

Au-dela des caractéristiques spécifiques susvisées, le cadre juridique applicable
aux autorisations d'engagement et a leurs crédits de paiement est le méme que
pour ies autorisations de programme.

Toutefois, compte-tenu des conditions relativement restrictives prévues par les
textes pour la création d'autorisations d’engagement, et du peu de cas de figure
ou leur utilisation semble pertinente pour le CCAS de Grigny, les dispositions
suivantes du réglement portent uniquement sur les autorisations de programme,
a I'exception des clauses relatives aux régles de caducité et d’annulation/cléture
qui ont vocation a s'appliquer aux deux types d’autorisations.

Article 3.4 Cycle de vie des autorisations de programme
(AP)

Article 3.4.1 Création, vote et révision des AP
Seul le conseil d’administration est compétent pour voter I'ouverture des AP, les

réviser et les cléturer,
Ces décisions font l'objet de délibérations distinctes pouvant étre prises &
I'occasion de toute session budgétaire (toute séance du conseil d’administration
consacrée a |'adoption du budget primitif, du budget supplémentaire, ou d’une
decision modificative).

A chaque AP créée est associé un échéancier indicatif de crédits de paiements
(CP). La somme de ["échéancier prévisionnel des CP doit toujours étre égale au
montant global de {"AP.

Le détall est porté dans les annexes « Présentation des AP/AE votées » prévues
dans le document comptable {(maquette budgétaire type M57).

Le CGCT prévoit, en son article L.2311.3, que les autorisations de programme
demeurent valables, sans limitation de durée jusqu’a ce qu'il soit procédé a leur
ciéture. Elles peuvent étre révisées.
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La révision d’une autorisation de programme consiste en la modification de son
montant déja voté (3 la baisse comme a la hausse). Elle entraine nécessairement
une mise & jour des phasages par exercice et par ligne budgétaire des
échéanciers de crédits de paiements. '

Article 3.4.2 Mouvements de crédits et lissage

-  Mouvements de crédits entre AP
Aucun mouvement de crédits n'est possible entre deux AP sans révision de
chacune des deux AP par délibération du conseil d’administration.

- Mouvements de crédits entre opérations gérées en AP et opérations
gérées hors AP
Aucun mouvement de crédits n’est possible entre opérations en AP et hors AP,
sans qu’il n‘ait été préalablement procédé a une révision de I'AP (nécessitant
également une délibération spécifique).

- Mouvements de crédits internes & une AP
Les modifications de montant de CP de I'exercice en cours, ou du montant global
de I'’AP, ne peuvent &tre réalisées, entre chapitres différents, que dans le cadre
d’une décision budgétaire.
Les virements de CP entre articles, au sein d’une méme AP, sont possibles, dans
le respect du montant total de I'AP.

L'excédent de CP d'un exercice est lissé automatiquement, soit sur le dernier
exercice de I’AP, soit sur tout autre exercice en fonction des nécessités.

Lorsque les crédits sont lissés sur 'exercice qui suit, ces lissages sont pris en
compte, soit au moment du vote du budget primitif, soit du vote de la décision
modificative n°1, soit du budget supplémentaire en fonction du calendrier
budgétaire.

Enfin, et méme si le recours aux AP-CP a notamment pour intérét et pour objectif
de trés fortement diminuer les reports de crédits, la derniere année de AP, il est
autorisé d’avoir recours & des restes a réaliser (reports en investissement) sur
N+1 pour ne pas avoir a créer une année de CP supplémentaire uniquement pour

finir de payer la fin de l'opération (retards de travaux notamment).
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Article 3.4.3 Caducité des AP
Afin de réguler le stock des AP-CP, il est nécessaire de déterminer des régles de

caducité.

Ainsi, pour ce qui concerne le CCAS de Grigny, les AP n'ayant donné lieu & aucun
engagement ou mandatement sur une période deux exercices comptables
complets consécutifs sont considérées comme caduques.

En application de l'article 1..5217-10-7 du CGCT, les AP demeurent valables, sans
limitation de durée, jusqu'a ce qu'il soit procédé a leur annulation/cléture.

Le conseil d'administration est compétent pour prononcer la cldéture d'une AP,
sauf dans les cas de caducité précédemment définis, pour lesquels I'annulation
est automatique.

La cléture de I'AP par le conseil d’administration a lieu dans les cas suivants :

- lorsque les opérations budgétaires et comptables qui composent I'AP sont
soldées,

- lorsque la réalisation de l'opération ou des opérations constituant I'AP sont
abandonnées ou annulées.

Titre 4 - Dispositions diverses

Article 4.1 Inventaire et immobilisations

l.a responsabilité du suivi des immobilisations incombe conjointement :

- a l'ordonnateur, chargé plus spécifiguement du recensement des biens et
de leur identification dans un inventaire

- au comptable public, chargé de leur enregistrement et de leur suivi dans
I'état de I'actif du bilan.

Les immobilisations suivies sont les dépenses imputables en section
d'investissement (comptes de classe 2), destinées & servir de maniére durable &
Pactivité de la collectivité, qu'elles soient acquises en pleine propriété, affectées
ou mises a disposition.
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Sont aussi des dépenses d'investissement, les acquisitions de biens meubles
considérés comme des immobilisations par nature, dans la mesure ol ils
remplissent des conditions de durabilité et de consistance.

Dés lors que ces dépenses sont considérées comme des dépenses
d'investissement, elles peuvent faire l'objet d'une attribution du fonds de
compensation de la TVA (FCTVA) sous réserve des autres conditions d’éligibilite.

Les immobilisations regroupent principalement :

- les immobilisations corporelles : terrains, constructions, installations technigues,
matériels, etc. ;

- les immobilisations incorporelles : subventions d'équipement versées, frais
d'études et d’insertions, logiciels, licences, etc. ;

- les immobilisations en cours : travaux non terminés a la fin de I'exercice,
avances et acomptes versés, etc. ;

- les immobilisations affectées, concédées, affermées ou mises a disposition ;

- les immobilisations regues en affectation ;

- les immobilisations financiéres : créances et titres de participation, etc.

Pour effectuer le suivi des biens acquis, un numeéro d'inventaire comptable doit
&tre attribué par 'ordonnateur a chaque bien individualisable afin de connaitre le
colt historiqgue de chaque élément du patrimoine. Ce numéro d’inventaire est
rappelé lors des mouvements patrimoniaux affectant le bien (cession, mise a
disposition, reforme, destruction, don, etc.}.

Les mouvements patrimoniaux de |'exercice sont repris dans les annexes du
compte administratif relatives aux variations du patrimoine (états des entrées et
des sorties d'immobilisations pendant I'exercice).

Le service Finances attribue aux immobilisations corporelles un numéro
d'inventaire qui doit &tre rappelé lors de chague mouvement patrimonial.

Les services opérationnels du CCAS sont tenus de faire remonter les sorties
d'actif au service Finances pour qu’il procede aux écritures comptables qui en
découient.

Dans le cas d’un achat avec reprise de |'ancien bien, il n'y a pas de contraction
entre la recette et la dépense. Le montant correspondant & la récupération du
bien par I'entreprise n’'est en aucune maniére déduit de la facture d’'acquisition. Il
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doit donc faire 'objet d’un titre de cession retragant ainsi la sortie de I'inventaire
du bien repris.

La constatation de la sortie du patrimoine du bien mobilier ou immobilier se
traduit par des opérations d’ordre budgétaire (avec constatation d'une plus-value
ou moins-value le cas échéant traduisant I'écart entre la valeur nette comptable
du bien et sa valeur de marché).

Les sorties d’actif constatées au cours de V'exercice font I'objet d’une annexe au
compte administratif (CA).

Les cessions patrimoniales sont prévues en recettes d’investissement sur un
chapitre dédié 024 mais ce chapitre ne présente pas d’exécution budgétaire. Les
titres de recettes émis lors de la réalisation de la cession sont comptabilisés sur
le compte 775 qui ne présente pas de prévision. Par ailleurs, les écritures de
régularisation de l'actif (constat de la VNC et de la plus ou moins-value) ont |a
spécificité de s'exécuter sans prévision préalable (y compris en dépenses).

La nomenclature M57 pose le principe de la comptabilisation des immobilisations
par composants lorsque les enjeux e justifient. Cette modalité de
comptabilisation fait I"objet d’une appréciation au cas par cas.

Article 4.2 Les amortissements

Le CCAS procéde & l'amortissement de ses immobilisations, y compris celles
regues a disposition ou en affectation (article D.5217.20 du CGCT).

Pour les communes et CCAS, exception faite des immeubles de rapport ou
participant a des activités commerciales ou industrielles, I'amortissement n’est
obligatoire que pour les biens meubles, les biens immatériels (en particulier les
études non suivies de réalisation) et les subventions d’équipement versées.

Par exception, cet amortissement ne s’applique donc :

- ni aux immobilisations propriété du CCAS qui sont remises en affectation ou a
disposition

- ni aux terrains (autres que les terrains de gisement)

- ni aux aménagements et agencements de terrains (a l'exception des
plantations d'arbres et d'arbustes)

27

NEL 2022 027



Envoye en préfecture la 28M12/2022
Regu en préfecture le 291 2/2022

Publis e . e

1D : 069-266910041-20221213-DEL,_2022 027-DE

- ni aux biens historiques et culturels dits sous-jacents (collections, ceuvres d'art,
etc.)
- ni aux frais d'études et d'insertion suivis de réalisation.

L'amortissement est la constatation comptable de I'amoindrissement de la valeur
des immobilisations résultant de I'usage, du temps, du changement de technique
ou de toute autre cause, par une écriture d'ordre donnant lieu & l'ouverture
concomitante de crédits budgétaires :

- en dépense de fonctionnement, pour constater la dépréciation par la dotation
aux amortissements,

- en recette d'investissement, a due concurrence.

Pour ce qui concerne le budget du CCAS soumis a la nomenclature M57, le
conseil d'administration a décidé de pratiquer I'amortissement dit «au prorata
temporis» par une délibération sur les durées d’amortissement.

La durée d'amortissement propre a chaque catégorie de bien est en effet fixée
par délibération du conseil d’administration et fait |'objet d’une annexe aux
documents budgétaires.

Cette délibération précise également par catégorie les niveaux de faible valeur
en deca desquels les éléments sont amortis dans I'année qui suit leur acquisition,
Le CCAS de Grigny a décidé de fixer ce seuil & 1 500 € TTC.

Article 4.3 Les régies

Seul le comptable public est habilité a régler les dépenses et recettes du CCAS.

Ce principe connaft un aménagement avec les régies d'avances et de recettes
qui permettent, pour des motifs d'efficacité du service public, & des agents
placés sous l'autorité de I'ordonnateur et la responsabilité du comptable public,
d'encaisser certaines recettes et de payer certaines dépenses.

Cette procédure est notamment destinée & faciliter I'encaissement de recettes et
le paiement de dépenses.

La création d'une régie est de la compétence du conseil d’administration mais
elle peut étre déléguée au Président, ce qui est le cas pour je CCAS de Grigny.
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'avis conforme du comptable public est une formalité substantielle préalable a
'arrété de création de la régie et pour la nomination des régisseurs et
mandataires suppléants.

Cet avis conforme peut étre retiré a tout moment lors du fonctionnement de la
régie s'il s'avere que le régisseur n'exerce pas ses fonctions dans le respect de la
réglementation.

La nature des recettes pouvant étre per¢ues ainsi que les dépenses pouvant étre
réglées par régie sont encadrées par les arrétés constitutifs. L'acte constitutif
doit indiguer le plus précisément possible I'objet de la régie, c'est-a-dire la nature
des opérations qui seront réalisées par 'intermédiaire de celle-ci.

Le régisseur nommeé est responsable :

- de I'encaissement des recettes dont il a la charge et des contréles qu’il est tenu
d'exercer a cette occasion (régie de recettes)

- du paiement des dépenses dont il a la charge et des contrbles qu’il est tenu
d'exercer a cette occasion (régie d'avances)

- de la garde et de la conservation des fonds et valeurs gu'il gere (responsabilité
en cas de perte ou de vol)

- de la conservation des piéces justificatives

- de la tenue de la comptabilité exhaustive de I'ensemble de ses opérations, qu'il
doit justifier périodiquement auprés de I'ordonnateur et du comptable public.

La Trésorerie Municipale a pour role de :

- contréler et viser les arrétés et décisions adressés par le service Finances

- procéder au suivi comptable et administratif des régies de recettes et d’avances
- contréler les régies,

Les régisseurs sont tenus de signaler sans délais au référent régie les difficultés
de tout ordre qu'ils pourraient rencontrer dans |'exercice de feur mission.
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